
 

การด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวก 

และลดภาระแกป่ระชาชน  

วนัศกุรท์ี ่2 พฤศจกิายน 2561 เวลา 09.30 – 16.00 น.  

ณ หอ้งประชมุ 9 ชัน้ 15 ศนูยเ์อนเนอรย์ี ่คอมเพล็กซ ์อาคารบ ี 
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มตคิณะรัฐมนตร ีเมือ่วนัที ่๒ ตลุาคม ๒๕๖๑ 

คณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒ ตุลาคม ๒๕๖๑ มีมติเห็นชอบ “มาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแก่
ประชาชน (การไม่เรียกส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้ จากประชาชน)” ตามที่ส านักงาน ก.พ.ร. เสนอ 
โดยใหห้น่วยงานของรัฐทุกแห่งด าเนินการเชื่อมโยงข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ให้แล้วเสร็จครบถ้วนโดยเร็ว เพื่อให้สามารถใช้เลขประจ าตัวประชาชนของ 
ผูม้าขอรับบริการในการเข้าถึงเอกสารหรือหลักฐานต่าง ๆ ที่ทางราชการออกให้เพื่อ
ประกอบการอนุมัติ อนุญาต ออกใบอนุญาต รับจดทะเบียน รับจดแจ้ง รับแจ้ง การช าระ
ภาษีอากร และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ได้ต่อไป ท้ังนี้ ให้เร่งรัดการด าเนินการตามมาตรการ
ระยะแรกให้แล้วเสร็จและพร้อมให้บรกิารประชาชนได้ภายในวันที่ ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ 
เป็นต้นไป 
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แนวทางการด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

 ข้อ 1 ยกเลิกการเรียกส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้าน ในการติดต่อขอรับบริการจากส านักงาน
ปลัดกระทรวงพลังงาน เว้นแต่ในกรณีที่มอบอ านาจให้บุคคลอื่น
ด าเนินการแทนให้ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง ในการยื่นติดต่อขอรับบริการจาก
ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน 

 ข้อ 2 ในกรณีจ าเป็นและต้องการส าเนาเอกสารดังกล่าว ให้
เจ้าหน้าที่ของส านักงานปลัดกระทรวงพลังงานเป็นผู้จัดท าส าเนา
เอกสารดังกล่าวขึ้นเอง โดยให้ผู้ขอรับบริการลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้องในเอกสารนั้น และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการ
จัดท าส าเนาเอกสารดังกล่าว  
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แนวทางการด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

• ศทส. ด าเนินการขอรับการสนับสนุนเครื่องอ่านบัตร (Card reader) จากกรมการปกครอง 
• ศทส. ให้ยืมเครื่องอ่านบัตรแก่หน่วยงานในสังกัด สป.พน. 
• เมื่อเกิดความช ารุด เสียหาย ให้รีบแจ้ง ศทส. เพื่อด าเนินการต่อไป 
    (นายศิวาวุธ พานทอง 0-2140-6409 e-mail: ict@energy.go.th)  
• ศทส.จะด าเนินการโอนเลขครุภัณฑ์ให้กับหน่วยงาน เมื่อกรมการปกครองโอนเลขครุภัณฑ์ให้    

สป.พน. แล้ว 
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แนวทางการด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

ในกรณียังไม่ได้รับอนุญาตการเชื่อมโยงฯจากกรมการปกครอง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
• ให้หน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน งดเรียกส าเนาบัตรประชาชน 

และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
• ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้ท าส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน โดยผู้รับบริการ

เป็นผู้รับรองส าเนาความถูกต้อง 
•ห้ามเรียกเก็บค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น 

ตั้งแต่วันที่ 5 พฤศจิกายน 2561 เป็นต้นไป 
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แนวทางการด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

ในกรณีไดร้ับอนุญาตการเชื่อมโยงฯจากกรมการปกครอง ให้ถือปฏิบัติดังนี ้
• ให้หน่วยงานในสังกัด สป.พน. ติดตั้งเครื่องอ่านบัตรประชาชนพร้อมลง driver             

ให้พร้อมใช้งาน 
•การใช้งาน Online ศทส.จะด าเนินการอบรมผ่านระบบ GIN Conference กับ

ผู้ปฏิบัติงานเพื่อตรวจสอบข้อมูลบัตรประชาชนจากระบบ GDX ของ สพร. 

ตั้งแต่วันที่ 5 พฤศจิกายน 2561 เป็นต้นไป 
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แนวทางการด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

•ศทส. ท าหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานที่ได้สิทธิในการเข้าถึงข้อมูลทะเบียนราษฎร์            
โดยหัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับผิดชอบเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน 
• เจ้าหน้าท่ีผู้ใช้งานต้องเป็นเจ้าหน้าที่ต้ังแต่ระดับช านาญงานหรือเทียบเท่าขึ้นไป  
•หน่วยงานต้องจัดให้มีสมุดควบคุมการใช้งานประจ าวัน เพื่อเสนอให้หัวหน้าหน่วยงาน

ตรวจสอบการใช้ข้อมูลว่า ได้ตรวจสอบข้อมูลของผู้ใดในกิจการใด 

ตั้งแต่วันที่ 5 พฤศจิกายน 2561 เป็นต้นไป 
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แนวทางการด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

*** ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ขอใช้ประโยชน์
ข้อมูล ต้องควบคุมและระมัดระวังการเปิดเผยข้อมูลโดยไม่ได้รับอนุญาตอย่าง
เคร่งครัด โดยให้ผู้บังคับบัญชามีหน้าที่ควบคุมและติดตามการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ในการใช้ข้อมูลเพื่อป้องกันมิให้เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ได้รับ
อนุญาต *** 
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แนวทางการด าเนนิการตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานให้หน่วยงานด าเนนิการดังนี ้

• ท าบันทึกถึง ผอ.ศทส. เพื่อเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานการเข้าถึงข้อมูล     
ทะเบียนราษฎร์ และส่งบันทึกข้อความ มาที่ email: ict@energy.go.th 



https://energy.go.th/smartcard/ 

ข้อมลูรายละเอียดเพิ่มเตมิ 

https://energy.go.th/smartcard/
https://energy.go.th/smartcard/


แนวทางการลดระยะเวลาด าเนนิงานตามคูม่อืส าหรับประชาชน 
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ล าดบั กระบวนงาน 
ระยะเวลาด าเนนิการ 

ขัน้ตอน ธพ. สพจ. 

1 การจดทะเบยีนเป็นผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 10  

การตรวจสอบ
เอกสาร  

 
การพจิารณา  

 
 

การลงนาม 

20 นาท ี
 
 

3 ชัว่โมง 
 
 

1 ชัว่โมง 

5 วนัท าการ 
 
 

4 วนัท าการ 
 
 

5 วนัท าการ 

2 การเปลีย่นแปลงรายการทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวข้องผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 10 

3 การเลกิประกอบกจิการเป็นผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 10 

4 การออกใบแทนใบทะเบยีนเป็นผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 10 

5 การจดทะเบยีนเป็นผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 11  

6 การเปลีย่นแปลงรายการทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวข้องผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 11 

7 การเลกิเป็นผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 11 

8 การออกใบแทนใบทะเบยีนเป็นผูค้า้น ้ามันตามมาตรา 11 

9 การออกใบรับแจง้เป็นผูข้นสง่น ้ามันเชือ้เพลงิตามมาตรา 12  

10 การเปลีย่นแปลงรายการของผูข้นสง่น ้ามันเชือ้เพลงิตามมาตรา 12  

11 การเลกิประกอบกจิการเป็นผูข้นสง่น ้ามันตามมาตรา 12  

12 การออกใบแทนใบรับแจง้เป็นผูข้นสง่น ้ามันตามมาตรา 12  

รวม 4:20 ชม. 14 วนัท าการ 

พจิารณาลดระยะเวลาด าเนนิการ : 


