








ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 

จางเหมาบริการผูประสานงานโครงการกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 

สำนักงานพลังงานจังหวัด............................................ 
 

1. หลักการและเหตุผล 

  ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงพลังงานเห็นชอบใหมีการมอบหมายภารกิจของกองทุนเพ่ือ
สงเสริมการอนุรักษพลังงานใหสำนักงานพลังงานจังหวัดปฏิบัติ และคณะอนุกรรมการบริหารสำนักงานบริหาร
กองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน ในการประชุมครั้งท่ี 7/2567 (ครั้งท่ี 33) เม่ือวันท่ี 25 กันยายน 2567 
มีมติอนุมัติจัดสรรเงินกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนบริหาร
จัดการ ส.กทอ. ตามกรอบงบประมาณรายจายประจำป พ.ศ. 2567 ใหสำนักงานพลังงานจังหวัด 76 จังหวัด  
เพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติภารกิจของกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงาน และหลักเกณฑการใชจาย
เงินกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงานที่จัดสรรใหสำนักงานพลังงานจังหวัด เพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติ
ภารกิจของกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 
  ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินงานตามภารกิจและปฏิบัติหนาที่ในสวนที่เกี่ยวของอยางมีประสิทธิภาพ 
สำนักงานพลังงานจังหวัด......................... จึงมีความจำเปนตองจางเหมาบริการบุคคลภายนอกเพื่อปฏิบัติงาน 
ตามภารกิจดังกลาว 

2. วัตถุประสงคของการจัดจาง 
 2.1 เพื ่อสำรวจศักยภาพดานการพัฒนาพลังงานทดแทนและสงเสริมการอนุรักษพลังงาน  
และความตองการท่ีสอดคลองกับการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีและเปาหมายการสงเสริมของกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 

 2.2 เพื่อสื่อสารสรางความเขาใจที ่ถูกตองเกี่ยวกับภารกิจ และความสำคัญของกองทุนเพ่ือ
สงเสริมการอนุรักษพลังงาน รวมทั้งรูปแบบและวิธีการยื่นขอเสนอโครงการสำหรับผูมีสิทธิตามพระราชบัญญัติ 
การสงเสริมการอนุรักษพลังงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 2.3 เพื่อประสานการดำเนินงานตามภารกิจที่เกี่ยวของกับกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 
ในพื้นที่ เพื่อสนับสนุนเชื่อมโยงการทำงานระหวางสำนักงานบริหารกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงานกับจังหวัด 
หรือหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

 2.4 เพ่ือปฏิบัติภารกิจอ่ืนใดท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 
คณะอนุกรรมการท่ีคณะกรรมการกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงานแตงต้ัง หรือสำนักงานปลัดกระทรวงพลังงาน 
ท่ีเก่ียวของกับภารกิจของกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 
 

3. คุณสมบัติการรับจาง 

 3.1  มีสัญชาติไทย อายุไมต่ำกวาสิบแปดปบริบูรณ 
 3.2  วุฒิการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีในสาขาท่ีเก่ียวของ 
 3.3  สามารถทำงานใหแกสำนักงานไดเต็มเวลา 
 3.4  มีสุขภาพรางกายแข็งแรง สมบูรณ ไมเปนผูติดยาเสพติด ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถ
ปฏิบัติหนาท่ีได และไมเปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 
 3.5  ไมเปนหรือไมเคยเปนบุคคลลมละลาย ไมเปนบุคคลไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 
 3.6  ไมเปนขาราชการซึ่งมีตำแหนงหรือเงินเดือนประจำ พนักงาน หรือลูกจางของสวนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ องคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐหรือผูปฏิบัติงานขององคการมหาชนในวันท่ีทำบันทึกขอตกลง 
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 3.7  ไมเคยตองคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหทรัพยสินตกเปนของแผนดิน เพราะร่ำรวยผิดปกติ 
หรือมีทรัพยสินเพ่ิมข้ึนผิดปกติ 
 3.8  ไมเปนผูดำรงตำแหนงทางการเมือง สมาชิกสภาทองถ่ินหรือผูบริหารทองถ่ิน หรือกรรมการ
หรือผูดำรงตำแหนงท่ีรับผิดชอบในการบริหารพรรคการเมือง ท่ีปรึกษาพรรคการเมือง หรือเจาหนาท่ีของพรรคการเมือง 
 3.9  ไมเปนบุคคลซ่ึงเคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากงาน เพราะทุจริตตอหนาท่ี 
 3.10 ไมเคยเปนผูกระทำความผิดวินัยอยางรายแรง หรืออยูระหวางถูกสอบสวนทางวินัยอยางรายแรง 
หรืออยูระหวางถูกดำเนินคดีอาญา เวนแตในความผิดลหุโทษ หรือความผิดท่ีไดกระทำโดยประมาท 
 3.11 เปนผูมีความรู ความสามารถในการติดตอประสานงานกับหนวยงานตางๆ 

 3.12 สามารถใหคำแนะนำ และสื่อสารกับชุมชน 

 3.13 เปนผูมีมนุษยสัมพันธ มีความเชื่อมั่นในตนเอง กลาวินิจฉัยและมีความรับผิดชอบในสิ่งที่ปฏิบัติ
ท้ังของตนเองและเพ่ือนรวมงาน 

 3.14 มีความกระตือรือรน แสวงหาโอกาสที่จะชวยหนวยงานไดเรียนรูปรับตัวกับสิ่งแวดลอมใหมๆ 
ท่ีเปลี่ยนแปลงอยูตลอดเวลา 

 

4. ลักษณะและขอบเขตของงานจางเหมาบริการผูประสานงานเพ่ือปฏิบัติงาน 

 4.1 ขอบเขตของงานจางเหมาบริการผูประสานงานเพ่ือปฏิบัติงาน 

  4.1.1  สำรวจศักยภาพดานการพัฒนาพลังงานทดแทนและสงเสริมการอนุรักษพลังงาน  
และความตองการท่ีสอดคลองกับการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ี และวัตถุประสงคของกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 
โดยรายงานผลการสำรวจเสนอตอสำนักงานบริหารกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงาน ตามแบบฟอรม 
ท่ีกำหนด และจัดทำหรือดำเนินการผลักดันใหมีรางขอเสนอโครงการสำหรับเตรียมการยื่นขอเสนอฯ 

  4.1.2  เปนฝายสนับสนุน ประชาสัมพันธ และเผยแพรขอมูลขาวสารของกองทุนเพื่อสงเสริม 
การอนุรักษพลังงาน เพ่ือสรางความรู ความเขาใจท่ีถูกตองเก่ียวกับภารกิจ และความสำคัญของกองทุนเพ่ือสงเสริม
การอนุรักษพลังงาน รวมทั้งใหคำปรึกษา คำแนะนำแนวทางการปฏิบัติในการยื่นขอเสนอโครงการสำหรับผูมีสิทธิ
ตามพระราชบัญญัติการสงเสริมการอนุรักษพลังงาน พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ผานชองทางตางๆ เชน  
การจัดประชุม การเผยแพรขอมูลผานทางเว็บไซต หรือการสื่อสารโดยตรง เปนตน  

  4.1.3 ประสานการดำเนินงานตามภารกิจที่เกี่ยวของกับกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 
ในพื้นที่ เพื่อสนับสนุนเชื่อมโยงการทำงานระหวางสำนักงานบริหารกองทุนเพื่อสงเสริมการอนุรักษพลังงานกับจังหวัด 
หรือหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

  4.1.4 ประสานการดำเนินงานและปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2 ตัวช้ีวัดการปฏิบัติงาน 

 4.2.1 ผูรับจางจะตองสงรายงานสรุปผลการสำรวจศักยภาพดานการพัฒนาพลังงานทดแทน

และสงเสริมการอนุรักษพลังงานในพื้นที ่ จำนวน 1 ฉบับ ตามที่ผู วาจาง หรือตัวแทนผูวาจางมอบหมายงานให 

ตามขอ 4.1.1 ภายในเดือนธันวาคม 2567 
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 4.2.๒ ผู ร ับจางจะตองดำเนินการสำรวจความตองการของกลุ มเปาหมายที ่สอดคลองกับ 

การพัฒนาเชิงพื ้นท่ีและวัตถุประสงคของกองทุนฯ โดยพิจารณาความพรอมและความเหมาะสม รวมทั ้งจัดทำ 

หรือผลักดันใหมีรางขอเสนอโครงการ ตามที่ผูวาจาง หรือตัวแทนผูวาจางมอบหมายงานใหตามขอ 4.1.1 ภายใต 

กรอบการดำเนินงานที่ระบุไวในหนังสือมอบหมายใหสำนักงานพลังงานจังหวัดปฏิบัติภารกิจของกองทุนเพื่อสงเสริม

การอนุรักษพลังงาน 

 4.2.3 ผูรับจางจะตองดำเนินการตามท่ีผูวาจาง หรือตัวแทนผูวาจางมอบหมายงานตามขอ 

4.1.2 – 4.1.4 รวมกันไมนอยกวา 15 ชิ้น/ครั้ง ตอเดือน   
 
 

5. สถานท่ีปฏิบัติงาน รูปแบบรายงานหรืองานท่ีตองปฏิบัต ิ

 5.1 ปฏิบัติงานตามวันและเวลาราชการ ณ สำนักงานพลังงานจังหวัด................................ 
และสามารถเดินทางไปใหคำปรึกษา คำแนะนำการปฏิบัติแกเจาหนาที ่ บุคลากรของหนวยงานทั ้งที ่ขอรับ 
และไดรับการสนับสนุน หรือหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ ภายในจังหวัดได 
 5.2 ผูรับจางจะตองมาถึงสถานท่ีปฏิบัติงานและบันทึกเวลาการปฏิบัติงาน ณ สถานท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
ภายในเวลา 08.30 น. เพื่อเตรียมพรอมทำงาน และบันทึกเวลากลับหลังเวลา 16.30 น. ในวันทำงานราชการ 
ตามแบบฟอรมที ่ผ ู ว าจางกำหนด เพื ่อเปนหลักฐานประกอบการตรวจงาน ทั ้งน ี ้  ผ ู ร ับจางตองรายงาน 
ผลการปฏิบัติงานประจำเดือน (งวด) เสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือใชประกอบในการตรวจรับงานตอไป 

 

6. ระยะเวลาการจางและการจายคาจาง 

 6.1 ระยะเวลาจางตั้งแตวนัท่ี.....................ถึงวันท่ี.................... เปนเวลา............เดือน (........งวด) 
 6.2 ทุกสิ ้นเดือน ผู ร ับจางตองจัดทำรายละเอียดการปฏิบัติงานประจำงวด จำนวน 1 ชุด  
พรอมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานเพ่ือใชประกอบการตรวจรับประจำงวด 

 6.3 ผูรับจางจะตองสรุปผลการปฏิบัติงานในแตละเดือนเพ่ือประกอบการสงมอบงานภายในวันท่ี 5 
ของเดือนถัดไปและจะจายคาจางเปนรายเดือน เมื่อผูรับจางไดทำงานบริหารในหนาที่มีผลสำเร็จของงานครบถวน
สมบูรณในเดือนนั้นๆ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดตรวจรับงานถูกตองครบถวนแลว โดยจะจายคาจาง 
เปนรายเดือน ตั้งแตวันที่ 1 ของเดือน ถึงวันสุดทายของเดือนที่ปฏิบัติงาน ในอัตราคาจางเดือนละ 15,000.00 บาท 
(หนึ่งหม่ืนหาพันบาทถวน) 
 6.4 คาจางดังกลาวไมรวมคาใชจายในการปฏิบัติงานนอกสถานท่ีและนอกเวลาราชการ 

 6.5 การปฏิบัติงานในแตละเดือน ถึงแมจำนวนวันในแตละเดือนจะไมเทากัน เชน เดือนมกราคม
กับกุมภาพันธ การหักคาจางเปนรายวันของเดือนนั้นๆ ก็ตองคำนวณตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
มาตรา 193/6 วรรคสาม บัญญัติไว โดยถือวาหนึ่งเดือนมี 30 วันเทากันทุกเดือน 

 6.6 กรณีการวาจางไมเต็มเดือนใหคำนวณจากอัตราคาจางรายเดือนหารดวยจำนวน 30 วัน  
นำมาหักดวยจำนวนวันท่ีไมไดปฏิบัติงานในเดือนนั้น ในอัตราวันละ 500.00 บาท (หารอยบาทถวน)  

 6.7 การหักคาจางตามขอ 5 ผูรับจางยอมใหผูวาจางหักจากเงินคาจางท่ีจะจายใหสำหรับเดือนนั้นๆ 
ตามจำนวนวัน หรือจำนวนชั่วโมงท่ีขาดงาน แลวแตกรณี 
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7. การจายคาจางกรณีออกปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีหรือปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในภารกิจของกองทุนฯ 

 7.1 กรณีที่มีความจำเปนทางราชการที่ตองใหผูรับจางเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ ใหเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ โดยอนุโลมตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม โดยเทียบเทาขาราชการพลเรือน ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ 

 7.2 กรณีที่มีความจำเปนทางราชการที่ตองใหผูรับจางอยูปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ผูวาจาง 
จะจายคาตอบแทนใหชั่วโมงละ 50.00 บาท (หาสิบบาทถวน) ไมเกิน 4 ชั่วโมงตอวัน และ/หรือวันหยุดราชการ 
วันหยุดนักขัตฤกษ ผูวาจางจะจายคาตอบแทนใหชั่วโมงละ 60.00 บาท (หกสิบบาทถวน) ไมเกิน 7 ชั่วโมงตอวัน 
หากปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไมเต็มชั่วโมงของการปฏิบัติงาน ไมสามารถเบิกคาตอบแทนได โดยผูรับจางตอง
แนบหนังสือขออนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และเอกสารลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 

8. การหักคาจางผูรับจางยินยอมใหดำเนินการในกรณี ดังนี ้
 8.1 กรณีที่มีความจำเปนตองหยุดนอกเหนือจากขอ 5.2 ใหหักเงินคาจางในวันที่ผู รับจาง 
มีความจำเปนตองหยุดดังกลาวในอัตราวันละ 500.00 บาท (หารอยบาทถวน) โดยหักจากเงินคาจางในงวดนั้น
 8.2 กรณีมาสายใหคิดคาปรับเปนรายชั่วโมงโดยคำนวณจากอัตราคาจางที่จายเปนรายเดือน 
และหารดวยจำนวนวันในเดือนนั้น และหารดวยจำนวนชั่วโมงทำงาน (8 ชั่วโมง) คูณดวยชั่วโมงท่ีมาสาย 

 8.3 การมาสายหรือเลิกงานกอน เกินกวาครึ่งหนึ่งของเวลาที่ตองปฏิบัติงานในวันหนึ่งๆ ถือวา
เปนการหยุดงานหรือขาดงานท้ังวัน 

 

9. คาปรับ  
 หากผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไวในสัญญาและผูวาจางยังมิได
บอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหแกผูวาจางเปนรายวัน ในอัตรารอยละ 0.1 ของราคาคาจางท้ังหมด 
แตตองไมต่ำกวาวันละ 100.00 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงาน 
ตามสัญญาหรือวันท่ีผูวาจางไดขยายเวลาทำงานให จนถึงวันท่ีทำงานแลวเสร็จจริง นอกจากนี้ ผูรับจางยอมใหผูวาจาง
เรียกคาเสียหายอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทำงานลาชาเฉพาะสวนท่ีเกินกวาจำนวนคาปรับดังกลาวไดอีกดวย 

 

10. การบอกเลิกสัญญา 

 10.1 ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได ถาผูวาจางเห็นวาผูรับจางมิไดปฏิบัติงานดวยความ
ชำนาญหรือดวยความเอาใจใสในวิชาชีพของผูรับจางเทาท่ีพึงคาดหมายไดจากผูรับจาง หรือผูรับจางมิไดปฏิบัติตามขอ
สัญญา และเง่ือนไขท่ีกำหนดในสัญญานี ้
 10.2 ในกรณีที่ผูรับจางมีเจตนาที่จะบอกเลิกสัญญากอนครบระยะเวลาที่กำหนดไวในสัญญา  
ผูรับจางตองมีหนังสือบอกกลาวใหผูวาจางทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วันทำการ โดยระบุรายละเอียดถึงสาเหตุ 
และเหตุผลในการขอเลิกสัญญา ถาผูวาจางเห็นวาการบอกเลิกสัญญาจางดังกลาวมีเหตุอันสมควร และไมทำให
ราชการเสียหาย ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 
 
 
 
 



- 5 - 
 

11. กรณีท่ีผูวาจางไดใชสิทธิบอกเลิก 

 กรณีท่ีผูวาจางไดใชสิทธิบอกเลิกขอตกลงดังกลาว ผูรับจางยินยอมดำเนินการดังนี ้
 11.1  ชำระคาปรับและ/หรือคาเสียหายอ่ืนใด ท้ังสิ้นใหแกผูวาจาง 

 11.2  ชำระคาจางที่ผูวาจางตองไปจางรายอื่นมาดำเนินการแทนผูรับจางตามขอตกลงจางนี้ 
เต็มจำนวนท่ีผูวาจางไดจายไปจริง 

 11.3  ชำระคาเสียหายอ่ืนๆ (ถาหากมี) 
 การชำระคาปรับคาเสียหายดังกลาวขางตน ผูรับจางตกลงยินยอมนำมาชำระใหแกผู วาจาง 
ภายในกำหนด 15 (สิบหา) วัน นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางหรือผูแทน
ของผูวาจาง หากผูรับจางไมชำระภายในกำหนดเวลาดังกลาว ผูรับจางยินยอมชำระดอกเบี้ยเพิ่มอีกตางหาก  
ในอัตรารอยละ 15 (สิบหา) ตอป นับแตวันท่ีพนกำหนดเวลาดังกลาวจนถึงวันท่ีผูรับจางไดนำเงินมาชำระเต็มจำนวน 

 

12. เง่ือนไขอ่ืนๆ 

 12.1 ผูวาจางจะแตงตั้งผู แทนหรือกรรมการตรวจรับพัสดุไวประจำ ณ ที่ทำการจางนี้ ในเวลาท่ี 
ผูรับจางเตรียมการ หรืออยูระหวางการทำงานจางนี้ บุคคลดังกลาวมีสิทธิ์จะเขาไปตรวจสอบงานไดทุกเวลาและ 
สั่งปรับปรุงแกไขเก่ียวกับงานจางนี้ เพ่ือใหเปนไปตามขอตกลง 

 12.2 ในระหวางปฏิบัติงาน ถาผูรับจางไดกระทำการใดๆ อันเปนการละเมิดตอบุคคลหรือทรัพยสิน
ของผูอ่ืน ผูรับจางจะตองรับผิดในบรรดาความเสียหายท่ีไดกระทำข้ึนนั้นดวยตนเอง 

 12.3 การจางดังกลาวขางตน ไมทำใหผูรับจางมีฐานะเปนลูกจางของทางราชการ หรือมีความสัมพันธ 
ในฐานะเปนลูกจางตามกฎหมายแรงงาน 

 

13. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

 พิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 

 
 

14. งบประมาณในการจาง 

 จำนวนเงิน..............................บาท (.........................................) จากเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
“กองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน” ปงบประมาณ พ.ศ. .................... 
 

 




















